
管理员后台操作手册

后台网址：https://libzsjs.zhixinst.com/

登录账号：邮箱（报名表中所填联系人的邮箱）

登录密码：初始密码发送至上述邮箱，请及时登录修改。

注意：平台计划于 2024 年 7 月-8 月进行功能和服务升级，改善

用户使用体验，提高服务水平和质量，届时操作流程将发生变化。我

们会将新的操作手册放在大赛官网上，您可以在官网的【大赛信息】

【大赛培训】处查看。

一、导入学院信息

1.点击左侧【系统管理】→【学院管理】，在【机构列表】选中

所属学校。

2.点击【导入院系】，下载模板表格，根据提示填写学院信息，

填写完毕后导入系统。

3.若学校参加过“2023 年西部大学生信息素养大赛”，已经导

入过学院信息，则管理员老师必须核实本校学院信息是否正确和齐全，

无需再次导入。

4.学院信息是学生在报名校赛时能选择的学院信息库，请各校管

理员在收到管理员账号后，及时导入学院信息，以方便学生报名。

特别注意：请各校管理员老师在导入时，务必正确填写并核实本

校学院信息，保证信息的正确性，若因信息填写错误导致学生报名及

成绩出现问题，责任自负。



二、管理注册学生信息

1.点击左侧【考生管理】→【考生信息】，即可查看本校学生的

注册信息，支持【考生账号】【考生姓名】【手机号】三种搜索方式。

2.如果学生忘记密码，或者需要修改注册信息，可以点击右边的

【编辑】，进入信息编辑页面，修改信息或重置密码。

注意 1：【考生信息】只能修改学生的注册登录信息，如果学生

在校赛报名时填错了信息（姓名、学号、学院），需要学生点击校赛

链接进入赛事，在【个人中心】处修改。

注意 2：因为学校管理员只能看到该校学生的账号，所以无法处

理学生注册时选错了学校的问题，需要联系平台处理。



三、查看报名学生信息和成绩

点击左侧【赛事管理】→【赛事配置】，在【赛事配置列表】中

点击具体赛事右侧的【操作】→【参赛人员】，进入参赛人员管理页

面。

在【参赛人员】管理页面，可以查看已报名的学生信息及考试成

绩。

点击【高级功能】-【导出参赛人员】，可以导出成绩。



四、统计分析

点击左侧的【考试统计】，具体可查看分数段统计、成绩统计、

报名统计等数据统计和分析。


